ZARZADZENIE Nr 1.2026
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Kalinowie
z dnia 02.01.2026

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ jest
mniejsza od kwoty 170 000,00 zlotych”.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4, w zwiazku z art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. 22025 r. poz. 1153 ze zm.) i art. 44 ustawy o finansach publicznych
z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483), w zwiazku z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 .
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ ,,Regulamin zamowien publicznych, ktérych wartos¢ jest mniejsza od kwoty 170 000,00
ztotych”, zwany dalej regulaminem, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje si¢ pracownikéw Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kalinowie do zapoznania sig¢
z trescig regulaminu, o ktérym mowa w §1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 6.2020 z dnia 31.12.2020 r.
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kalinowie w sprawie Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktorych warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130 000,00 zt.

§ 4

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spoleczne;j

/-/ Ewa Rak



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 1.2026
Kierownika GOPS w Kalinowie
z dnia 2 stycznia 2026 1.

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ jest mniejsza od kwoty 170 000,00 z1

ZaKres stosowania

§1

Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej mniejszej od kwoty 170 000,00 zt netto.

§2
Stownik
Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

1) warto$ci zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannos$cia;

2) dostawie - nabywanie produktow, ktorymi sa rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe,
jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu , w szczego6lnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktéore moze obejmowac¢ dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje.

3) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w zalaczniku I do
dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pozn. zm.)), zwanego dalej ,,Wspolnym Stownikiem
Zamowien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomoca dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

4) ushugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy:

5) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i1 innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia albo oferte z najnizsza ceng,

6) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osob¢ prawng albo jednostke organizacyjng
nie posiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, ztozyla oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamoOwienia;

7) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Kalinowie;

8) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Kalinowie;

9) zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane mi¢dzy zamawiajacym
a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

10) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika, ktoremu powierzono
okreslone obowigzki w zakresie gospodarki finansowej i ktory odpowiada za wlasciwa realizacje
zadania;



11) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych;

12) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Kalinowo;

13) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielenia zaméwien publicznych
o warto$ci mniejszej od kwoty 170 000,00 zi netto.

14) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajagcym
a wykonawca, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

§3
Podstawowe zasady
1. Podstawg udzielania zamowienia w jednostce jest budzet jednostki.

2. Zamowien publicznych objetych niniejszym Regulaminem udziela si¢ z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.

3. Obowiazkiem pracownika merytorycznego jest bezstronne, dokonane z nalezyta starannos$cia
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

4. Procedury udzielania zamowien publicznych objetych niniejszym Regulaminem obejmuja
zamdwienia wyrazone w kwotach netto:

a) ponizej 30 000 zi;
b) od 30 000 zt do 80 000 zt;
¢) od 80 000 zt do kwoty ponizej 170 000 zt.

5. Zamowien na roboty budowlane — o wartosci szacunkowej zamowienia powyzej 20 000 zt — udziela
si¢ w formie pisemnej umowy.

6. Zamowien na dostawy i ustugi mozna udziela¢ w formie pisemnego zlecenia.

7. Do zamowien objetych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

§4
Szacowanie warto$ci zamowienia

1. Ustalenie warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamowienia jezeli przedmiotem zamowienia sa dostawy lub ustugi, oraz nie
wczes$niej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamowien udzielanych
w czesciach terminy te sg odnoszone do wszczecia pierwszego z postgpowan.

2. Ustalenie warto$ci zamowienia ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych
metod:

a) analizy cen rynkowych. Analiza taka moze mie¢ forme¢ pisemng (za posrednictwem faksu badz poczty
elektronicznej), form¢ rozmowy telefonicznej, wydrukéw ze stron www. W przypadku dokonania
czynnosci, o ktorych mowa w niniejszym podpunkcie droga telefoniczng osoba ustalajgca wartos$¢
zaméwienia sporzadza w tym zakresie notatke stuzbowa,

b) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym moment
ustalania warto§ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i uslug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego,



c¢) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub
zamoOwien udzielanych przez innych Zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zaméOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ushug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtoéwnego Urzgdu Statystycznego.

d) W przypadku zamowien na roboty budowlane szacowanie nastgpuje na podstawie kosztorysu
inwestorskiego.

§5
Udzielanie zamdowien o wartosci ponizej 30 000 zi

1. Do zamowien ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000,00 zt nie stosuje sig
postanowien niniejszego regulaminu.

2. Wylaczenie stosowania regulaminu nie zwalnia Zamawiajacego z obowiazku przestrzegania zasad
okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Zgodnie z trescia art. 44 ust. 3 wyzej wymienionej ustawy wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych celow;

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.

3. Podstawa udokumentowania zamowienia, o ktorym mowa w ust.1 jest faktura lub rachunek.

4. W przypadku zamowien na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j,
w ktorej okresla si¢: przedmiot zamowienia, termin realizacji, warto$¢ zamowienia, kary umowne
i warunki gwarancji.

§6
Udzielanie zamowien od 30 000 zI do 80 000 zi

1. Zamowienia o warto$ci od 30 000 zt do 80 000 zt udzielane sa poprzez wybor najkorzystniejszej
oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcow
zapewniajgcej konkurencje, nie mniejszej niz 2 w formie pisemnej lub elektroniczne;.

3. Zapytanie ofertowe sporzadza si¢ wg. wzoru stanowigcego zalgeznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

4. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert z poszczegdlnymi wykonawcami w celu
obnizenia ceny lub uzyskania korzystniejszych warunkow realizacji zamowienia.

5. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowatl najkorzystniejsze warunki realizacji
zamdwienia.

6. Wykonawca zamowienia okreslonego w ust. 1 moze by¢ takze wykonawca, do ktorego nie wystano
zapytania ofertowego, jezeli oferta jego jest korzystniejsza od ztozonych ofert.

7. Umowe o zamowienie publiczne o wartosci od 30 000 zt do 80 000 zt zawiera si¢ w formie pisemne;.
W przypadku zamoéwien na roboty budowlane i projektowe w umowie okresla si¢: przedmiot
zamoOwienia, termin realizacji, warto$¢ zamowienia i warunki gwarancji.



8. Cala dokumentacja z postepowania o zamoOwienie publiczne jest przechowywana u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jego realizacje oraz archiwizacje.

§7
Udzielanie zamowienia o wartos$ci od 80 000 zt do kwoty ponizej 170 000 zi

1. W celu realizacji zamo6wienia o wartosci powyzej 80 000 zt do kwoty ponizej 170 000 zt pracownik
merytoryczny sporzadza wniosek o udzielenie zamdwienia.

2. Wzér wniosku o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego zawiera
zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Whnioski o udzielenie zamowienia kierowane sg do kierownika zamawiajacego.
4. Zamowienia publicznego o warto$ci powyzej 80 000 zt do kwoty ponizej 170 000 zt udziela sie
w drodze zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie BIP zamawiajacego.

5. Zapytanie ofertowe sporzadza si¢ wg. wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

6. Pracownik merytoryczny porozumiewa si¢ z oferentami pisemnie, przy czym dopuszcza si¢
porozumiewanie w formie faxu oraz poczty elektronicznej.

7. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji zlozonych ofert z poszczegdlnymi wykonawcami
w celu obnizenia ceny lub uzyskania korzystniejszych warunkow realizacji zamowienia.

8. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji
zamoOwienia.

§8
Dokumentowania postepowan

1. Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci od 30 000 zt do 80 000 zt
sporzadza si¢ protokot wg. wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

2. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci od 80 000 zt do kwoty
ponizej 170 000 zt sporzadza si¢ protokot wg. wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

3. Zamowienia publiczne prowadzone zgodnie z § 6 1 § 7 niniejszego Regulaminu podlegaja rejestracji
wg. wzoru stanowigcego zalacznik nr 5.

4. Cata dokumentacja z postgpowania o zamdwienie publiczne jest przechowywana u pracownika
merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacj¢ oraz archiwizacje.

§9
Wylaczenie

1. W uzasadnionych przypadkach przepisow Regulaminu okreslonych w § 6 1 § 7 nie stosuje si¢ do
zaméwien na dostawy i ushugi, roboty budowlane gdy:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ §wiadczone tylko przez jednego wykonawce:
- z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

- ze wzgledu na interes publiczny lub ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia,

- w przypadku udzielenia zamdwien na cele ochrony ludnosci i obrony cywilnej,

- z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow,



- w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,

b) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego,
ktorej nie moégt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a nie jest
mozliwe przeprowadzenie rozpoznania rynku.

2. Odstapienie od stosowania regulaminu w sytuacjach wymienionych w ust 1. wymaga pisemnej zgody
kierownika zamawiajacego.

§10
Postanowienia koncowe

1. Nadzoér nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Kalinowie.

2. Pracownicy Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Kalinowie z tytulu powierzonych im
obowiazkéw winni zapoznac si¢ z trescig regulaminu i przestrzega¢ zawartych w nim postanowien.

3. W sprawach nieuregulowanych regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamdwien publicznych, Kodeks cywilny oraz inne
przepisy obowiazujacego prawa.



Zalacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

wylaczonych ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy..............
Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2024 1. poz. 1320, ze zm.) do niniejszego zamoOwienia nie stosuje si¢ przepisOw ustawy.
Uwaga: Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo negocjacji ztoZzonych ofert, odwolania postgpowania
lub jego zamkniecia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

1. Opis przedmiotu zamdwienia
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7. Zataczniki:

1. Formularz ofertowy

(podpis osoby upowaznionej)



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

wylaczonych ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIA PUBLICZNE
o warto$ci od 80 tys. zI do kwoty ponizej 170 tys. zi

1. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzanie postepowania:

2. Przedmiot ZamOWIEIIIA: .. oottt ettt

7. Informacja o zabezpieczeniu srodkéw finansowych i kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia:

kontrasygnata glownego ksiggowego
Sporzadzil: .......ccceeevveiieiiiiennn,
Zatwierdzam do 1€aliZacC]i: ......c.ooviriiriitiit i

podpis kierownika zamawiajgcego



Zalacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

wylaczonych ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
.................................... Kalinowo, dnia ........................
pieczeé
Numer sprawy......c.ccceeveennee.
Dokumentacja podstawowych czynno$ci

postepowania dotyczacych zaméwienia publicznego o wartosci od 30 000 zi do 80 000 zi

3. Warto$¢ szacunkowa zamowienia w zt wynosi:.......................... Zh= euro
Warto$¢ w euro zostala przeliczona wg sredniego kursu ztotego ................... w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowienia publicznego zgodnie z rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia ................ roku.

4. Lista wykonawcdéw do ktorych skierowano zapytanie ofertowe (pisemnie lub droga elektroniczna)

5.Dodnia ................... r. wplynely oferty:

Nazwa i1 adres wykonawcy cena netto cena brutto uwagi

W [0 [ = |
I

(podpis glownego ksiggowego) (podpis Kierownika GOPS)



Zalacznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

wylaczonych ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
.............................. Kalinowo, dnia ........................
pieczeé
Numer sprawy......c.ccceeveennee.
Dokumentacja podstawowych czynno$ci

postepowania dotyczacych zaméwienia publicznego o warto$ci od 80 000 zi do 170 000 z}

Warto$¢ w euro zostala przeliczona wg sredniego kursu ztotego ................... w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowienia publicznego zgodnie z rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia ................ roku.

4.Dnia .......... wywieszono na tablicy ogloszen.................. oraz na stronie BIP — w zalaczeniu
wydruk z strony.
5.Dodnia................... r. wplynely oferty:

Nazwa i adres wykonawcy cena netto cena brutto uwagi

W [N | = |
5

Akceptuje:

(podpis glownego ksiggowego) (podpis Kierownika GOPS)



Zalacznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

wylaczonych ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych

Numer Data Przedmiot Data zawarcia Pracownik Cena netto Cen brutto
zamoOwienia wszczecia zamoOwienia umowy/zlozenia | merytoryczny
postepowania zamoéwienia




